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- Agli insegnanti 

della scuola primaria 

 del Circolo 

plesso S. G. Bosco 

 
Nell’augurare a tutti i docenti un buon inizio anno scolastico colgo l’occasione per 

comunicare alcune regole/notizie che potranno essere di aiuto nell’avvio del nuovo anno. 

 

Organizzazione mensa: 

1) Si ricorda che il momento della mensa è anche un momento educativo in cui gli alunni 

devono imparare a stare correttamente seduti a tavola, ad usare in modo appropriato le 

posate, a mangiare quanto viene servito, etc. Si invitano pertanto i docenti a dedicare 

qualche momento della lezione in classe alle regole della buona educazione a tavola. Si 

consiglia, inoltre, di accompagnare gli alunni in mensa, non in orario di somministrazione 

pasti, per prendere visione delle cartine relative alle vie di fuga ed eventualmente effettuare 

una prova di evacuazione. 

Poiché, inoltre, il problema del rumore in mensa è oggettivo, si sollecitano i docenti a fare in 

modo che i bambini  abbassino i toni della voce durante i pasti. 

 

2) I docenti sono invitati ad osservare i turni di accesso alla mensa che la commissione 

“organizzazione spazi” ha comunicato. 

Si pregano inoltre i docenti ad evitare inutili recriminazioni ; è ovvio che, poiché il numero 

di alunni in mensa è molto elevato, ci debbano essere dei turni e qualche classe dovrà 

pranzare alle 13,15. 

 

3) Nel mese di ottobre, durante le assemblee di classe, i docenti inviteranno i genitori presenti 

ad offrire la propria disponibilità a far parte della commissione mensa. 

Gli insegnanti comunicheranno la disponibilità dei genitori in segreteria.  

Si consiglia di individuare  

- genitori i cui figli pranzino regolarmente in mensa. 

- genitori che non abbiano ancora fatto parte della commissione. 

 Verranno quindi  individuati due genitori per plesso sulla base  della disponibilità e delle 

competenze. 

 

4) Per consentire il controllo degli alunni presenti e/o assenti nei vari momenti della giornata, è 

necessario segnare sul registro di classe le assenze come segue: 

- A:    Assente tutto il giorno 

- AM: Assente tutta la mattina 

- AP:  Assente tutto il pomeriggio 

- M:    Assente durante la mensa, (i nomi di questi bambini vanno riportati anche nello 

spazio “attività”, accanto alla firma di presenza dei docenti)  

 



Qualora nella classe vi siano alunni che, per qualunque motivo, vadano a casa a mangiare, si 

attueranno le seguenti procedure: 

a) se gli insegnanti hanno alle 12,30 il cambio turno sarà l’insegnante del pomeriggio ad 

accompagnare gli alunni in mensa; l’insegnante del mattino accompagnerà all’uscita gli 

alunni che vanno a mangiare a casa; 

b) qualora non vi sia il cambio turno l’insegnante di classe avrà cura di concordare l’uscita 

dei bambini con una collega di una delle classi vicine 

 

Programmazione annuale 

 La programmazione annuale dovrà essere consegnata in segreteria entro il 15 ottobre e, 

come per il precedente anno scolastico, la scansione dovrà essere bimestrale. 

Si invitano i docenti a programmare per classi parallele in modo tale da poter effettuare  

periodicamente prove comuni. 

 Si raccomanda ai docenti una puntuale ed accurata visione delle circolari sul sito della 

scuola. 

 Si ricorda di dedicare alcune ore di lezione alle procedure di sicurezza e a tal proposito si 

raccomanda di affiggere alla porta dell’aula 

- le schede riguardanti la sicurezza 

- il foglio con la distribuzione degli alunni alle altre classi da utilizzare in caso di assenza 

del docente e mancanza di supplente. 

 

Pre e Post scuola / scuolabus / mensa 

dal 13/09 pre scuola e scuolabus 

dal 15/09 mensa e post scuola 

 

Entrata e uscita da scuola: 

 si comunica la seguente organizzazione delle entrate / uscite degli alunni: 

 

Tutte le classi entrano dall’ingresso principale. 

 

classi prime e seconde: uscita alle 16.30 dall’uscita laterale (nei primi 3 giorni alle ore 12,30). 

   

le altre classi escono sempre dall’uscita principale secondo l’ordine seguente: 

 classi quinte, quarte, terze. 

 

                                                                   IL Dirigente Scolastico 
                                                                                           (Dott.ssa Antonia DOGLIETTO) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


